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Az intézmény telephelye és cime:  Varosi Konyvtar és Muzeum
Ajka, Szabadsag tér 13. 8400

Alapitas éve: 1954.

Az ajkai Varosi Konyvtar nyilvanos jellegii, altalanos gytijtokort, B tipusu kdzmiivelddési
konyvtar. Ellatja mindazon feladatokat, melyeket az 1997. évi CXL. térvény a kulturalis javak
védelmérdl €s a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmiivel6dés-
r6l a KMPM 3/1975. rendelettel és a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII.
torvény a modositasokkal egytitt kimond.

Fo feladatunk: segiteni a felhasznaldbarat informaciés tarsadalom kiépitését — informacio-
gyujto, feltard és szolgaltatdé munkénkkal folyamatosan gyarapoddé dokumentumalloma-
nyunkkal.

Kulcsteriileteink
— Az informacié hagyomanyos és elektronikus Gton torténd szolgéltatésa.
— Maximalis modon kiszolgalni az elektronikus dokumentumok térhoditdsa mellett a
hagyomanyos, konyvhoz kotddd olvasasi kultarat.
— Kozhasznu informdacios szolgaltatasok az allampolgarok szamara.
— Multimédia tartalmanak és eszkozrendszerének folyamatos fejlesztése.
— Halodzati egylittmiikddés folyamatos fejlesztése.

Mindezek mellett a feladatok mellett
a) A varos lakossaga részére rendszeres konyvtari szolgaltatasokat nyujt.
— Konyveket, folyoiratokat, diafilmeket, hanglemezeket, DVD- és videofilmeket,
hangoskonyveket kolcsondz.
— Felnétt- és gyermekkonyvtarat, médiatarat, helyismereti- és idegen nyelvii részleget
mikodtet.
— Az olvasoszolgalat keretében tandcsado-ajanlo és tajékoztatd szolgalatot 1t el.
— Biztositja a helybenolvasas lehetdségét.
— Hirlapokat, folyoiratokat jarat ill. hirlapolvasoét tart fenn.
— Felkutatja, gyljti és feltarja a helyismereti irodalom dokumentumait, segiti a helyis-
mereti kutatast, 6sszefogja a helyismereti bibliografiai tevékenységet.
— {ré-olvaso talalkozokat, irodalmi esteket, gyermekfoglalkozasokat, kiallitasokat szer-
vez és rendez.
— Kozponti konyvtari ellatast miikodtet.
— A konyvtar tevékenységérol rendszeresen tdjékoztatja a Varosi Onkormdanyzatot és a
Megyei Konyvtarat.

Allomdnyépités

Alloméanygyarapité munkankban figyelemmel kell lenniink a véros kulturalis és oktatasi életé-
re, a gazdasag valtozasaira, a kiilonb6z6 szakmak igényeire, a hasznalok széles korére. A Va-
rosi Konyvtar Ajka egyetlen kézmiivelddési konyvtara. Allomanyépitésiink kapcsan figye-
lembe vessziik a konyvtarunk altal mikodtetett kozponti ellatérendszer sajatossagait, az okta-
tasi intézmények specidlis igényeit, az orszdgos konyvtari rendszerben elfoglalt helyiinket.
Mindezek alapjan elsédleges gyiijtési szempontjaink: gyiijtjiik
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— az egyes tudoméanyagakra vonatkozo atfogd tudomanyos miiveket
— az ismeretkdzl6 irodalmat
— szépirodalmi, ifjusagi és gyermekirodalmi miiveket.

Beszerzésnél az Uj Konyvek mindsit6 jegyzeteit kovetjiik.

Gyiijtokori utasitasunk szerkezete

A szakirodalom gytijtési teriileteinek felsorolasanal az ETO szerkezetét vettiik alapul. A szép-
irodalom gyijtésének szempontjait is szamba vettiikk. Rogzitettik a kézikonyvtar, segéd-
konyvtar, folyoirat allomany, helyismereti- és a médiatari anyag, idegen nyelvii részleg gytj-
tési szempontjait. Kiillon szabalyozzuk a gyermekkonyvtar, a fiokkonyvtarak, az altaldnos
iskolai konyvtarak, kozségi konyvtarak gytijtési teriileteit.

RESZLETES GYUJTESI UTASITAS

FELNOTT RESZLEG

KOLCSONZESI ALLOMANY

0 ALTALANOS MUVEK

A 0 fosztalyba tartozd mivek jelentds része a konyvtarak kézi- és segédkonyvtaraba tartozik.
Itt csak a kolcsonozhetd anyaggal foglalkozunk.

Gylijtenddk a tudomanyos és szellemi élettel kapcsolatos miivek. Be kell szerezni az iras, a
konyv és a konyvtarak torténetével, a kultira fejlddésével foglalkozd konyveket, valamint az
évkonyveket és a gylijteményes miiveket.

1 FILOZOFIA, PSZICHOLOGIA

A filozofia, pszicholodgia, logika, etika, esztétika magyar nyelvii irodalma atfogd igénnyel,
gondosan gylijtend6. A beszerzés a témakorok fontosabb problémait targyald miivekre is ki-
terjedhet, de az aprobb részletkérdések magas szintii irodalmat nem gytjtjik.

2 VALLAS

Gytijtenddk a vallasok keletkezését, a kereszténység eredetét, a vallasi hiedelmeket, a bibliai
legendakat bemutaté magyarazé miivek. Gytjtjiik az altalanos kulturalis tdjékozodast szolgald
mitologiai miiveket és a vilag vallasairol szolo 6sszefoglald munkakat.

3 TARSADALOMTUDOMANY

Szociolégia. Tarsadalomrajz. Szociografia

Megvasaroljuk az egyes szocioldgiai rendszerek €s iskolak torténetét, jelentdségét feldolgozo
monografikus munkakat és egyes kiemelkedd szociologusok miiveit. Gyljtjiikk az orszagos
jellegli 6sszegzd munkaékat, az orszagos jelentdségli részmonografidkat valamint Ajka és kor-
nyéke szociografiait — teljességgel. A kiilfoldi miivek koziil a tartalmilag jelentds, irodalmilag
nivés munkékat szerezziik be.
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Statisztika
Vasaroljuk az 6sszefoglal6 jellegli, altalanos tajékoztatast nyujtod kiadvanyokat — valogatva. A
megyei statisztikai kiadvanyokat tartalmi teljességgel vasaroljuk.

Politika. Gazdasag. Kozgazdasagtudomany

Gylijtenddk a legfontosabb allamelméleti miivek, torténelmiek is, a politikai irodalom miivei,
a fontosabb monografidk. Toérekedni kell arra, hogy az érdekl6ddk hozzajussanak az orszag
politikai gazdasagi életét tiikroz6 alapvetd irodalomhoz. Be kell szerezni a vilagpolitikai val-
tozasokat nyomon koveté munkakat, kiilonos tekintettel az Eurdpai Unidra vonatkozd miivek-
re.

Jog. Jogtudomany. Jogtorténet

Elsésorban gyakorlati szempontbol fontos, keresett miivek sziikségesek A gyorsan avuld jog-
szabalygylijteményeket konyv alakban nem szerezziik be. A polgari- és maganjogbol a csa-
ladra vonatkoz6 (hazassag, orokosodés, tarsadalombiztositds) legfontosabb tajékoztatasok,
valamint a mindennapi €let jogi problémaira vonatkozo miivek vasarlandok.

Allamigazgatas. Kozigazgatas. Hadtudomany. Honvédelem. Hadsereg

Csak az atfogo jellegii miivek gyiijtendék. A hadtudomany irodalmabol az &sszefoglald had-
torténeti monografiadk, a helytorténet szempontjabol fontos kiadvanyok, és a hadtudoménnyal
kapcsolatban all6 népszerti torténeti jellegli munkak.

Szocialis gondoskodas. Népjoléti intézmények

Gylijtenddk a fontosabb altalanos Osszefoglalasok €s a helyi vonatkozasu kiadvanyok. A kii-
16nféle civil szervezetek irodalma sziikséglet szerint valogatdssal. A szocialis gondoskodas
fajtaival, csaladvédelemmel, ifjusagvédelemmel foglalkozé irodalom is széles korben beszer-
zendo.

Nevelés. Oktatas

Osszhangban az iskolai kozponti kényvellatasi funkcioval, gylijtenddk a neveléstorténeti, ne-
veléselméleti, neveléstudomanyi miivek, a nem pedagoégusok érdeklddésére is igényt tartd
konyvek, sziilok szamara késziilt tanacsado, erkdlcesi kérdéseket, palyavalasztast targyald mii-
vek, felvételi tajékoztatok. Gyljteni kell az alternativ oktatasi formakat bemutatd6 munkakat.
A kozmiivelddés €s az iskolan kiviili oktatas irodalmat — igények szerint.

Néprajz

Beszerzenddk az alapvetd jellegll és kozérdekii miivek. Kiilonos figyelemmel gylijtendok a
vidék néprajzi kérdéseivel foglalkozé munkak. A tarsadalmi érintkezés témakorébdl a korsze-
i illemtan, s néhany torténeti igényl népszert gylijtemény kivénatos.

5 TERMESZETTUDOMANYOK

A természettudomany minden dgaban beszerzenddk a korszerli ismereteket nyu;jto atfogd nép-
szer(isité munkék. A tovabbtanulés felértékelddése miatt jelentkezd tomeges igény kielégité-
sére vasarolni kell az egyes tudomanyagakhoz kapcsolédo feladat- és tételgytijteményeket,
fogalomtérakat, rendszertani konyveket, hatarozokat valamint a kozépiskolai tudasanyagot
Osszefoglalo miiveket és felvételi elokészitoket.
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Természetvédelem, Kornyezetvédelem
Meg kell vasarolni a természet megovasaval, a természetvédelmi teriiletekkel, nemzeti parkja-
inkkal, az ¢lovilag védelmével foglalkoz6 alapvetd miiveket.

Matematika. Csillagaszat. Fizika. Vegytan-kémia

Gylijtenddk azok a kdnyvek, amelyek az alkalmazott tudomanyok kiilonféle teriileteinek meg-
ismeréséhez €s miveléséhez alapvetden fontosak. Indokolt olyan tudomanyosabb igényti,
korszerli ismereteket nyujté miivek beszerzése is, amelyek kozépfoku ismereteket feltételez-
nek.

Foldtan. Oslénytan. Biologia. Novénytan — botanika. Allattan — zoolégia
Teljességgel gylijtenddk a népszerli ismeretkdzld muvek, valogatassal azok a munkdak, ame-
lyek kdzépszintli alapismeretekre épiilnek.

6 ALKALMAZOTT TUDOMANYOK
Beszerzenddk az alkalmazott tudomanyokrol sz6l6 korszerii altalanos sszefoglalo mivek, a
talalmanyokrol, felfedezésekrol sz616 munkak.

Orvostudomanyok

Elsésorban a népszerii felvilagosito jellegii atfogéd ismereteket ny(ijto miivek beszerzése sziik-
séges. A fokozott érdeklodés kielégitése érdekében gylijtendd a természetgyodgyaszatot, alter-
nativ gydgymodokat bemutato irodalom. Kiemelten fontos a mentalhigiéné targykorébe tarto-
z6 munkak beszerzése (szenvedélybetegségekkel, életvezetési kérdésekkel foglalkozo kony-
vek). A tudomanyos igénnyel irt miivek koziil az orvostudomény torténetét nem szorosan
szakmai szemszogbdl targyalo konyvek vehetok figyelembe.

Technika. Technikatorténet. Miiszaki tudomanyok

Népszerti osszegzd munkak, kézikonyvek gyiijtenddk. Altalaban a politechnikai miivelddés
szempontjabol fontos mivek, kiilonds tekintettel az elektrotechnikara, radioval, televizidval,
gépjarmiivekkel, motorokkal foglalkoz6 miivekre.

Mezogazdasag — agronomia

A varos lakossadganak hobbiszintli igényeit kielégitd, gylimolcs- €s széldtermesztési, konyha-
¢és viradgkertészeti, kisallat-tenyésztési, vadaszati, horgédszati népszeriisitd irodalmat valogatas-
sal kell vasarolni. Az 6sszefoglald kézikonyvek a vidék termelésével, mezdgazdasagéaval kap-
csolatba hozhaté monografidk, népszerli kiadvanyok valogatva gytijtendék. Az igényeknek
megfeleld teljességgel gylijtjiik a biotechnikakkal foglalkozo6 szakirodalmat.

Haztartas. Vendéglatoipar
Gytijtenddk a magyarul megjelend szakacskonyvek valogatassal, az €lelmiszerek tartdsitasara,
tovabba a lakasberendezésre, butorzatra, ruhazatra vonatkozé munkak.

Konyvnyomtatas. Nyomdaszat

A konyvnyomtatas, nyomdaszat témakorébe tartozo népszerll leird, torténeti jellegli miivek
altaldban gylijtendok.
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Uzemgazdasag. Marketing

A termelés és az értékesités megszervezésével, kereskedelmi technikakkal, kiilonb6zo vallala-
ti és vallalkozasi formak mikodésével, a menedzsmenttel foglalkozo alapvetd miivek beszer-
zendok.

Vegyipar. Kémiai technolégia
Elsésorban altalanos mivek: kézikonyvek, a mindennapi ¢letben is felhasznalhat6 népszert
0sszegz6 munkak gyiijtendok.

Konnyiipar
Csak atfogobb jellegii, altalanos miivekre van sziikség.

Finommechanika. Szamitastechnika

Erds valogatassal, foleg az atfogo jellegli munkdk gytjtendék. A szamitdstechnika irodalma-
bol a felhasznaloi szinti adatfeldolgozassal, a szamitogépek hardver és szoftver elemeivel, az
alapvetd operacids rendszerekkel, felhasznaldi programokkal (szovegszerkesztok, grafikai
programok) foglalkozé miivek a beszerzendok.

Epitéipar
Az épitdipar szakcsoportjabol az alapvetd fontossagu, altalanos miszaki képzettség szintjét
kielégité miiveket kell beszerezni.

7 MUVESZET. SZORAKOZAS. SPORT
Népszerli elméleti és a miivészet esztétikai megkdzelitéséhez hozzasegitd munkak valogatva
gyljtendok.

Teriiletrendezés. Varosépités
Csak az alapvetémiivek beszerzése fontos. A varosépités irodalma a lehetdségekhez képest
kiemelten kezelendé.

Epitészet. Szobraszat. Rajz. Iparmiivészet. Festészet. Grafikai miivészetek

A magyar miivészet nagy alakjainak miivészetét bemutatd fontosabb munkéak mellett gytijten-
dok a kiilfoldi vonatkozéasuakbdl a legfontosabbak. GylijtendOk még az egyes korokra és mii-
vészeti iranyzatokra vonatkozd 6sszefoglald munkak.

Fényképezés. Fotomiivészet

Gyljtenddk az altalanos ismereteket nyujtd esztétikai, technikai vonatkozast miivek. A vegyi,
optikai eljarasok, valamint a részletkérdések leirasat tartalmazd munkak csak valogatassal
szerzenddk be.

Zene. Zenetorténet
Gytijtenddk a magyar nyelvii zeneelméleti €s zenetorténeti irodalomra vonatkozé 6Sszefoglalo
mivek.

Film- és szinhazmiivészet

A szakcsoportbol beszerzendok az 6sszefoglald torténeti munkdk, valamint a népszerii eszté-
tikai mtivek. Tudomanyos igénnyel, szakemberek szamara irt monografiak mellézhetok. Szi-
nészek, hires eléadomiivészek memoarjai az érdeklédés figyelembevételével valogatva gytij-
tenddk.
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Tarsas szorakozasok
Korébdl gytijteni kell a tdnccal, a tarsasjatékokkal, fejtorokkel foglalkozo konyveket.

Sport

Egy-egy sportag (pl. labdartigas, asztalitenisz, 0kdlvivas) altalanos Osszefoglaldsat nyujto
miivek beszerzése kivanatos. Beszerzendék még a magyar nyelven megjelent sporttérténeti
miivek és a magyar sport évkonyve jellegii iddszaki 6sszefoglalok. Az egyes sportagak jaték-
szabalyai a keresletnek megfelelden vasarlandok.

8 NYELV- ES IRODALOMTUDOMANY

Gytijtenddk a népszerii nyelvtudomanyi, nyelvtorténeti munkak, a magyar nyelvrdl szo16 6sz-
szegzések. Kivanatosak a helyesirasra, nyelvhelyességre vonatkoz6 munkak, értelmezd szota-
rak, népszert szofejtd szotarak, valamint az idegen szavak szotara. Gyljtendok az irodalmat,
az olvasast népszertisitd irodalomtorténetek, irdi életrajzok, irodalmi lexikonok, az esztétikai,
stilusiranyokat ismertetd, az irodalmi mufajokat targyalé6 munkak, valamint az irodalmi kriti-
kak. Feltétleniil sziikséges a magyar és az egyes nemzetek irodalmarol, valamint a vilagiroda-
lomrol sz616 dsszefoglaldo miivek beszerzése. Okvetlen sziikség van az irodalmunk {6 alakjait
bemutatod életrajzokra, monografidkra, miielemzésekre, tomoritvényekre (kézikonyvtari és
kolesondzhetd példanyban) is.

9 FOLDRAJZ — ELETRAJZ — TORTENELEM

Honismeret
A honismeret szakcsoportjabdl beszerzenddk az orszagra vonatkozé altalanos miivek ¢és a
régionkra vonatkoz6 részletpublikéciok.

Foldrajztudomany. Utleirasok
Igény szerint gylijtendé a foldrajztudomany irodalma, valogatva az utleirdsok, utikalauzok,
turistakalauzok, térképek, atlaszok.

Torténelemtudomany

A magyar torténelem témakorébol sziikséges minden alapvetd fontossagli monografikus mii.
Az atfogd Osszegzések mellett egy-egy korszak, iddszak eseményei tudomanyos feldolgoza-
sanak is helyt kell adni. A vilagtorténelembdl korszerlien megirt atfogd dsszefoglalo miivekre
van szlikség. Beszerzenddk az egyes nemzetek torténelmével foglalkozé alapvetd kézikony-
vek, valamint jelentds torténelmi személyek szerepét értékeld, elemzd monografiak. A kozér-
dekii témak (pl. a vilaghdborik torténetét targyald népszerli miivek) mellett hasznosak a kii-
lonféle dokumentumkétetek. Gytijteni kell tovabba a régészet €s a miivelddéstorténet korébe
tartozo kiadvanyokat is. Kiilondsen fontos a tanulast segit6 6sszefoglalo jelegii munkak, tétel-
gyljtemények, kronologiak, felvételi elokészitok beszerzése.

SZEPIRODALOM

Olvasoink foglalkozas és miiveltség szerinti nagy differencialtsdga miatt beszerezziik a miivé-
szileg értékes miivektdl kezdve a lektiiron at a csupan olvasmanyos, a kalandigény kielégité-
sét szolgadlo miivek széles korét.
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Magyar irodalom
Teljességre torekvéen gyiijtjiik a régi magyar irodalom értékes alkotasait. Erdemi teljességgel
valogatunk a mai magyar irodalmi termésbdl. (A valogatds a konyvek tartalma és szinvonala
alapjan torténik.)

Vilagirodalom

Teljességre torekvOen vasaroljuk a kiilfoldi klasszikus ir6k magyar nyelven megjelent miiveit.
A miivek tartalma €s szinvonala alapjan valogatunk a mai kiilfoldi ir6k magyar nyelven meg-
jelent miiveib6l. Toreksziink arra, hogy a kozépiskolai konyvtarak allomanyat is figyelembe
véve megfeleld példanyszamban vasaroljunk kotelezd irodalmat, kdvetve a felmeriild 0j igé-
nyeket is.

KEZIKONYVTAR

ALTALANOS MUVEK

Gyljtjiik a legfontosabb enciklopédidkat és lexikonokat magyar nyelven, de sziikség szerint
az idegen nyelviiekbdl is valogatunk. Beszerezziik a cimtarakat, adattarakat, almanachokat,
évkonyveket, altalanos és ajanlo bibliografiakat.

Tarsadalomtudomanyi kézikonyvek

Beszerzenddk a magyar nyelvii szaklexikonok ¢és szakbibliografidk. Filozofiatorténetek, 6Sz-
szefoglalo, értékeld gyljtemények, a vallastudomany kézikonyv értékii miivei és néhany for-
rasértékli kiadvany. Dokumentumgytiijtemények, statisztikai évkonyvek, tablazatok érdemi
valogatassal, a helyi vonatkozasuak teljességre torekvéen vasarolandok. Gytjteni kell a kiil-
¢és belpolitikai Osszefoglalokat, jogszabalygylijteményeket, gazdasagtorténeti szintéziseket,
oktatds- és neveléselméleti kiadvanyokat. Ide keriilnek a magyar és vilagtorténetek, az egyes
orszagok vilagtorténetei, tovabba a kronologiak, chrestomatiak. A foldrajztudomany korébol
gyljtjilk Magyarorszadg ¢és mas orszagok, foldrészek tudomdnyos igényli foldrajzi leirasat,
atlaszokat, autos- és turistatérképeket, utikonyveket, Magyarorszag helységnévtarat.

Természettudomany. Mezdgazdasag. Orvostudomany

A magyar nyelvili szaklexikonokat lehetdleg teljességgel gylijteni kell. Be kell szerezni a kézi-
¢és zsebkonyveket, novény- és allathatarozokat, képletgytijteményeket, atlaszokat, szakbiblio-
grafidkat, tovabba az egyes tudomanyagak torténetét osszefoglalé munkakat.

Miiszaki kézikonyvek
Beszerzenddk a szakbibliografiak, a szaklexikonok, az adattarak, a legfontosabb iparagak és
szakmak kézi- és zsebkonyvei, tovabba az ipartorténetek.

Miivészet. Nyelv- és irodalomtudomany. Szépirodalom

Gyljtjiikk a képz6- és zenemiivészeti, a szinhazi és film szakbibliografiakat, szaklexikonokat,
az Osszefoglald torténeti munkakat, a miivészeti albumokat, kalauzokat, reprodukcio gytjte-
ményeket, a sportkdnyveket, adatgyiijteményeket, a legfontosabb kézikonyveket €s az Gssze-
foglalo sporttorténeti munkakat. Be kell szerezni a torténeti-etimologiai, az értelmezd és az
idegen szavak szotarait, helyesirasi szabalyzatokat és verstanokat. Beszerzendék a magyar
irodalmi lexikonok, irodalomtorténetek, a vilagirodalom legfontosabb szaklexikonjai, torténe-
tei, az egyes nemzetek irodalomtorténetei és az irodalmi irdnyzatok torténeti és dsszefoglalo
munkai. A szépirodalombol a kézikonyvtarban is el kell helyezni a legfontosabb verseskote-
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teket, antologidkat és szoveggytijteményeket. A magyar irodalom legjelentésebb alkoto6irdl
sz0l6 monografidkbol, a kotelezd olvasmanyokbol és azok elemzéseibdl, tomoritvényekbdl és
az alapveté miielemz6é munkakbol kézikonyvtari példanyt is indokolt beszerezni.

SEGEDKONYVTAR

Ez az allomanyrész a konyvtaros mindennapi segédeszkozeibdl all, amelyeket felhasznal al-
lomanyfejlesztd, feldolgozo és tajékoztatdé munkajaban. Tartalmazza a Magyar Nemzeti Bib-
liografiat, a legfontosabb magyar retrospektiv (altalanos és szak) bibliografidkat, a konyvtarak
cimjegyzékeit és szolgaltatasaik ismertetéseit. Tervszeriien €s rendszeresen fejlesztendd foleg
a KMK kiadvanyaival. Be kell szerezni a konyvtari munka kézikonyveit, szabvany- €s jog-
szabalygyljteményeit, az ETO-t, a kiilonféle modszertani kiadvanyokat, valamint az altalanos
iskolai konyvtarakkal kapcsolatos mindenféle szakirodalmat.

FOLYOIRATOK
A folyoiratok gytijtése az altalanos gytijtokorhoz igazodik.

Napilapok
A napilapok koziil gylijtendék a legfontosabb orszagos lapok, a megyei- és helyi lapok. Ezek
koziil bekottetjiik a Naplot, valamint az Ajkai Szot.

Folyoiratok

Az igények, szilikségletek és anyagi lehetdségek szerint arra toreksziink, hogy minél tobbféle,
az egyes tudomanyteriileteket reprezentalo, valamint népszer(i ismeretterjeszté lapot vasarol-
junk. Kiemelten fontos az irodalmi folyoiratok gytlijtése. A képes hetilapok koziil a szinvona-
lasabbakbol valogatunk, kiilonos tekintettel a fiatal korosztaly igényeire.

KOZHASZNU INFORMACIOK TARA
A konyvtar irdnt tAmasztott igények megvaltozéasa hivta elé a kozérdekii informacidk gytjté-
sének és szolgaltatasanak igényét. Ebben az allomanyrészben kell elhelyezni a mindennapi
¢letben valo eligazodashoz sziikséges eszkozoket, adattarakat (menetrendek, telefonkonyvek,
szaknévsorok, palyavalasztasi tanacsadok stb.) Ez az dllomanycsoport folyamatos gondozast
igényel az informaciok gyors avulasa miatt.

HELYISMERETI GYUJTEMENY

Altalanos alapelvek

Az Ajkai Varosi Konyvtar feladatkorébe tartozik minden olyan nyomtatasban megjelent vagy
kéziratos mil gylijtése is, amely Ajka és kornyéke tarsadalmi, természeti, gazdasagi, foldrajzi
viszonyaival, kulturalis, mlivészeti vagy politikai életével foglalkozik.

A helyismereti gyiijtemény az allomany szerves része, amely azonban sajatos vonasokat mu-
tat. Ebbdl kovetkezik, hogy — bar a helyismereti allomany gondozasa egy személy feladata
ugyan — a konyvtar minden dolgozdjanak gondot kell forditania a sajat munkateriiletén a hely-
ismereti anyag gondozasara, népszerisitésére, a hasznalat biztositasara.
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A gylijtés hatarai

Foldrajzi hatarok:
Ajka jelenlegi foldrajzi hatara, tehat azok a csatolt kozségek is, amelyek korabban nem tartoz-
tak Ajka kozigazgatasi teriiletéhez: AJKA - / AJKACSINGER / - AJKARENDEK - BA-
KONYGYEPES —~ BODE - / CSEKUT / - / PADRAG / - PADRAGKUT - TOSOK -
TOSOKBEREND

A kornyezé kozségek koziil a mi gyiijtékoriinkbe tartozik: MAGYARPOLANY — KISLOD-
OCS — URKUT — VAROSLOD
Tobb kozséget, mieldtt Ajkahoz csatoltak volna, egymassal kapcsoltak dssze.
Pl..  Toésok + Tdésokberénd = Tosokberénd

Padrag + Csékut = Padragkut
Ezekrdl a telepiilésekrdl az 6sszekapesolas idopontjat kiilon — kiilon gytijtjiik az anyagot, attol
kezdve a kozos név alatt.

Idébeli hatarok:
A helyismereti gylijtemény kialakitdsaban id6hatart nem hiizunk, de:

— a felszabadulas el6tti idoszakbol igyeksziink beszerezni — legalabb masolatban —
mindazokat a 1ényeges adatokat tartalmazé dokumentumokat, amelyeknek a lel6helye
ismert, illetve anyagi lehet6ségeink ezt megengedik

— tartalmi teljességre toreksziink a felszabadulas utani dokumentumok esetében

— teljességre toreksziink a kurrens anyag gytijtésében

Tartalmi hatarok:
Arra toreksziink, hogy a helyismereti gytijtemény komplex informaciotar legyen, tehat
— atermészeti viszonyokkal,
— agazdasagi élettel,
— atarsadalmi struktaraval,
— a kulturalis élettel,
— az életmoddal,
— az egyes intézményekkel, gyarakkal és tizemekkel kapcsolatos tudomanyos, statiszti-
kai, szociologiai és szociografiai dokumentumokat egyarant be kell szerezni.

Kiemelten kezelend6k a Varosi Konyvtar torténetére, mai helyzetére vonatkozd dokumentu-
mok.

Gyljteni kell az olyan szépirodalmi alkotasokat, amelyek Ajkan vagy kornyékén jatszodnak,
ill. amelyek rola szolnak. Gyijteni kell az Ajkaval valamilyen mdédon kapcesolatba hozhatd
kiemelkedd személyiségek (Brody Imre, Fekete Istvan, Molndr Gébor) alkotasait, ill. a rajuk
vonatkoz6 irodalmat.

Gyitjtjik az Ajkan ¢l személyek (ajkai szerzok) ajkai vonatkozasu dolgozatait, az ajkai lako-
sokrdl szol6 irasokat. (Az ajkai szerz6k nem helyi vonatkozasti munkéi nem keriilnek be a
gylijteménybe.)
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A helyismereti gyiijjtemény dokumentumtipusai

Konyvek: nyomdai Gton vagy mas sokszorositasi eljarassal késziilt 6nalld kiadvanyok:
— varosi monografiak, €letrajzok,
— helyi vonatkozasu tanulmanyok,
— helyi szerz6k miivei,
— iskolai értesitok, iizemtorténetek,
— beszamolo jelentések,
— idegenforgalmi varosismertetok,
— helyi vonatkozast szépirodalom.

Periodikumok:
— az orszagos ¢s megyei kiadvanyok koziil csak egyes szdmokat gytjtiink, azokat is er6-
sen valogatva: csak a jelentds helyi anyagot tartalmazokat,
— a varosban megjelend lizemi, tanécsi, intézményi, iskolai stb. hiradokat, értesitdket,
periodikus tajékoztatokat lehetbleg teljes évfolyamként gyiijtjiik és kottetjik.

Lapkivégatok:
— az orszagos és megyei napi- €s hetilapokban, folyoiratokban megjelend cikkeket — va-

logatva, csak a lényegi informaciokat tartalmazokat — gytjtjiik, témak szerint, ezen be-
lil idérendbe rendezve.1990-t61 egységes szamsorrendben taroljuk a kivagatokat, a
visszakeresést szamitogépes program biztositja.

Kisnyomtatvanyok:

— a fiizet alaka apronyomtatvanyok (prospektusok, kiallitdskatalogusok, tanacsi hirdet-
mények, kollektiv szerz6dések, lizemi szabalyzatok, stb.) informacidértékiik miatt fel-
tétlentil helyet kell, hogy kapjanak a helyismereti gytijteményben

— az egy- vagy kétleveles nyomtatvanyok (plakatok, réplapok, meghivok, gyaszjelenté-
sek) joval kisebb informacioértékkel rendelkeznek, ezért ezeket csak valogatva gytjt-
juk

Térképek:
— a varosra és kornyékére vonatkozo foldrajzi, foldtani, torténelmi nyomtatott vagy sok-
szorositott térképet 1s gytjtjuk.

Képdokumentumok:
— elsdsorban a nyomdai Uton késziilt, terjesztésre szant képek tartoznak a helyismereti
allomanyba, mint: postai levelezdlapok, metszetek és mas grafikak
— a varosrol, épiileteirdl, szobrairdl, személyekrdl, eseményekrdl stb. magunk is készi-
tiink, korlatozott mértékben készittetiink felvételeket, ill. ajandékként elfogadunk kép-
dokumentumokat

Kéziratok — Szakdolgozatok:
— helyi szerz6k megjelent vagy ki nem adott miiveinek kézirata,
— nem helyi szerzOk helyi vonatkozasu kéziratai,
— tanulmanyok, disszertaciok,
— palyazatokra irt dolgozatok, stb.
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— ha a szerz6 a kéziratot (gépiratot) nem tudja nélkiilozni, lemasoljuk. A megfelel6 ol-
dalszamu kéziratokat kottetjiik, a kisebb terjedelmiieket mi magunk latjuk el boritoval.
— az dnkormanyzati képviseld — testiilet tiléseinek elbterjesztéseit, jegyzokdnyveit

Hangdokumentumok:
— avaros miivészeti egylitteseinek, eldadoinak megjelentetett hangkazettai, audio CD-i,
— avarossal kapcsolatos radiomusorokrol szelektalva masolunk hangkazettara.

Filmek:
— a varossal kapcsolatba hozhat6 irdk, hires emberek miiveibdl késziilt vagy életérdl
sz010 filmek, videofelvételek
— avaros mivészeti egylitteseinek, eléaddinak megjelentetett videokazettai.
— avarost abrazolo diaképek
— avarosrol, intézményeirdl, eseményekrdl stb. késziilt filmfelvételek, videokazettak
— avarossal kapcsolatos televiziomiisorokrdl valogatva készitiink videomasolatot

Szamitogépes dokumentumok: Floppyk, CD-ROM —ok
— a megyei dokumentumok koziil azokat szerezziik be, amelyek jelentds helyi anyagot
tartalmaznak.
— a varosrdl, épiileteirdl, szobrair6l, személyekrdl, intézményekrdl stb. megjelent CD-
ROM-ok.

Idegenforgalmi ismertetok

IDEGEN NYELVU RESZLEG

Az angol konyvtar 1996-ban jott 1étre Stephen Schneider, az amerikai Békeszolgalat (Peace
Corp) Ajkan dolgoz6 6nkéntesének kezdeményezésére. Rokonok, ismerdsok, cserkészek koz-
remiikodésével gytilt 6ssze kb. 5000 kotet konyv Amerikaban, amit eljuttattak hozzank.

A konyvek nagy része szépirodalom (mese, ifjisagi és felnétt regény), de lexikonok, enciklo-
pédiak, szakkonyvek és folyodiratok (National Geographic) is talalhatok benne.

Ez meghatarozza a gytijtokort is, hiszen angol nyelven a szépirodalmat csak erdsen valogatva
szerezzilik be, foként a kotelezd irodalomra és kétnyelvii klasszikusokra koncentralunk.
1997-ben alakult at az angol konyvtar Idegen nyelvii részleggé, mert az olvasoi igények sziik-
ségesseé tették, hogy a felndtt részlegben és a gyermekkonyvtarban levd idegen nyelvil anya-
got is itt helyezziik el. Ettdl kezdve figyelmiinket a német mint a masik legnépszeriibb idegen
nyelv, valamint a lassan elterjedd olasz, francia, és a kdrnyezd orszagok nyelvei felé forditot-
tuk. Az olvasoi igények tették sziikségesse gorog, torok, héber €s eszperantd konyvek beszer-
z€sét is.

Kézikonyvtari allomany
Gytijtendok:
— anagy vilagnyelvek (angol, német, francia, olasz) szdtarai, nyelvtanai, irodalomtorté-
netei eredeti nyelven
— asok milvet tartalmazo6 szoveggytijtemények
— lexikonok eredeti nyelven
— kornyezd orszagokrol, Eurdpai Uniorol dsszefoglald miivek
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— az europai nyelvek kéziszotarai, tarsalgési zsebkonyvei
— atérképek kiilonds tekintettel a foldrajzi valtozasokra

Ko6lcsondzhetd szakirodalom
Valogatva gyijtjiik a kozépszotarakat, nyelvtanokat, a nyelvtanulast €s a nyelvvizsgat segitd
alap- és kozépfoku segédleteket, tankonyveket.

Beszerzenddk:

Angol nyelv
— irodalomtorténetek eredeti nyelven
— Magyarorszagrol sz0l6 orszagismertetok (térténelem, gasztronomia, idegenforgalom)
— egyszerusitett olvasmanyok

Német nyelv
— irodalomtorténetek eredetiben
— orszagismertetok
— nyelvészet (kiilonds tekintettel a megvaltozott helyesirdsra)

Francia nyelv
— irodalomtorténetek
— orszagismertetok
— egyszerisitett olvasmanyok

Olasz nyelv
— irodalomtorténetek
— orszagismertetok
— egyszerusitett olvasmanyok

Kolcsonozheto szépirodalom
Angol nyelv
— valogatva vasaroljuk a klasszikus szépirodalmat eredetiben és a kétnyelvli olvasma-
nyokat, valamint a 20. szazadi szerz6k miveit.
— Mmese ¢s ifjusagi szépirodalom elegendd példanyszamban 4ll rendelkezésiinkre, ezért
ezt az dllomanyrészt erds valogatassal gyarapitjuk.

Német nyelv
— beszerezheto a klasszikus szépirodalom eredetiben
— kétnyelvii olvasméanyok gyerekeknek és felndtteknek
— mesék valogatva
— versgylijtemények, szoveggylijtemények

Francia nyelv
— gylytjiik a klasszikus szépirodalom alkotésait
— valogatva a kétnyelvii miiveket (ifjusagitol feln6ttig)
— szemelvénygylijteményeket, antologiakat

Olasz nyelv
— Dbeszerzenddk a szoveggylijtemények,
— azifjusagi irodalom klasszikus alkotasai valamint a klasszikus szépirodalom
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Folyoiratok

Rendszeresen érkez6 folydirat a Newsweek (angol), és a Neue Zeitung (német). Ezeknek ré-
gebbi szamait az olvasok kdlcsonodzhetik is. Elég nagy az érdeklddés, ezért torekedniink kell
rd, hogy folyamatosan jarjanak a konyvtarba, és ha anyagi lehetoségeink engedik, német
nyelven is a Newsweekhez hasonlé hetilapot szerezziink be.

Nem hagyomanyos dokumentumok

A British Counciltol tobb oktatocsomagot kaptunk feladatlapokkal, amelyekkel a nyelvtanu-
last segitjiik. Szépirodalmi magndkazettak is érkeztek, melyeken klasszikus miveket
(Shakespeare, Defoe, Wilde) hallhatunk. Torekedni kell arra, hogy ezek a mtivek konyv for-
maban is meglegyenek, igy komplex modon segithetjiik a gyakorlast. Valogatva vasarolunk
olyan egyszeriisitett olvasmanyokat, melyek mellé hanganyagon is megtalalhat6 a konyv sz6-
vege. Hasznos lenne orszagismertetd videofilm beszerzése a mar meglévo angol mellett, né-
met, olasz, francia nyelven, ahol az adott orszag vagy fovaros nevezetességeivel ismerkedhet-
nek meg az olvasok. Lehetdség szerint torekedni kell legalabb a vilagnyelveken a nyelv-
konyvhoz tartozo kazettdk beszerzésére is. Ezeket az anyagokat helyhidny miatt a médiatar-
ban helyeztiik el, innen kdlcsonozhetik olvasoink.

MEDIATAR
Anyagat hanglemezek, hangszalagok, hangkazettak, diafilmek, keretezett didk, hangos kony-
vek, videokazettak, CD-k, DVD-k alkotjak.

Komolyzene
Gylijtenddk a zeneirodalom klasszikusaink kiemelkedd alkotdsai. A legnagyobb magyar
Klasszikusok. A mai magyar és kiilfoldi zeneszerzok alkotasai erésen valogatva.

Népi zene
A magyar népdalok és miivészi értekli népdalfeldolgozasok megvasarolandok. Arra kell tore-
kedni, hogy minél tobb nép legyen képviselve az eurdpaiakon kiviil s tavoli népek is.

Konnyiizene
A megnovekedett igényekhez igazodva, az anyagi lehetdségek szerint gyarapitando. A hazai
és kiilfoldi konnylizene jelentds szerzoi, eldadoi legyenek reprezentalva a gytijteményben.

Vers. Proza. Mese
Tovébbra is gylijtend6k a gyermekeknek szant szinvonalas alkotasok, dal- és versgylijtemé-
nyek, irodalmi felvételek.

Nyelvleckék
Be kell szerezni az idegen nyelvek tanuldsat megkonnyité hanganyagot kezdd és haladé fo-
kon, kdvetve a megvaltozott sziikségleteket, igazodva a nyelvtanulok igényeihez.

Videofilmek/DVD-k

Beszerzenddk az egyetemes €s magyar filmmuvészet klasszikus alkotasai, irodalmi adaptaci-
ok, kotelezd olvasmanyok filmvaltozatai, valogatva szorakoztatd, csaladi filmek (mesék, vig-
jatékok, kalandfilmek). Nem gytjtiink szinvonaltalan, durvan erészakos, pornograf filmeket.
Lehet6ségeinkhez mérten beszerezziik az iskolai oktatast segitd ismeretterjesztd és dokumen-
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tumfilmeket. Sziikséges a nyelvtanulast megkonnyit6 idegen nyelvii videokazettak vasarlasa
IS.

CD-k

Hangz6 vagy audié CD

Mivel a hagyomanyos bakelit lemez gyartdsa megsziint a tovabbiakban a hangz6 anyagot audio
CD-n vasaroljuk. Ilyen formaban szerezziik be a hangoskonyveket is.

Szamitastechnikai folyoiratok CD mellékletei
Egyre tobb szamitastechnikai folyoirat jelenik meg CD melléklettel, ezeket kiilon alloméanycso-
portként kezeljiik €s kdlcsondzziik.

Sem a szamitogépes adatbazisok, sem a multimédias CD-ROM-ok nem kdlcsondzhetok.

GYERMEKKONYVTAR

Az Uj Kényvek mindsité jelzeteit kdvetve meg kell vasarolni minden ,,0” (kor) jelzésti miivet, a
¥ (csillag)-gal jelolteket is kozel teljességgel. Valogatassal szamitastechnikai CD-ket, CD-
ROM-okat, a gyerekek érdeklddési korének megfeleld hangkazettakat, CD-ket, videokazettakat,
DVD-ket egy-egy példanyban.

KOLCSONZESI ALLOMANY

0 ALTALANOS MUVEK
Gyltjteni kell az évkonyveket, képes lexikonokat, kdnyv-, kdnyvtar-, €s irastorténeti munkakat.

2 VALLAS. MITOLOGIA
Kozel teljességgel gylijtendk a gyerekek vallasos nevelését segité kiadvanyok, a népszeri val-
lastorténeti miivek, valamint a regék és mondak.

3 TARSADALOMTUDOMANYOK
Be kell szerezni
— a Magyar Koztarsasag Alkotmanyat
— akozlekedés szabdlyait ismertetd kiadvanyokat.
Gytijteni kell
— apalyavalasztasi tanacsadokat
— az egyes szakmakat ismertetd
— néprajzrol, népszokasokrol, népviseletekrdl, innepekrdl, illemszabalyokrol sz6l6 kony-
veket.

5 TERMESZETTUDOMANYOK

Erdemi teljességgel gylijtendék a természet jelenségeivel és a jelenségek Osszefiiggéseivel, tor-
vényszerliségeivel foglalkozo miivek, sorozatok. Ide tartoznak az alapfoku és jatékos matemati-
kai konyvek, a népszerli csillagaszati, a jatékos fizikai és kémiai kisérletekrdl szolé miivek. A
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geologiai, bioldgiai konyvek csak valogatva, a ndvény- €s allathatarozok teljességre torekedve
gyljtendok.

Valogatassal gylijtendok a gyermekek bioldgiai érettségének megfeleld egészségligyi felvilagosi-
to kiadvanyok.

Be kell szerezni az akvarisztikarol, hobbi-allattartasrol stb. szoldé miuveket.

6 TECHNIKA. HAZTARTAS. RUHAZAT

Gytijteni kell a technikai alapismereteket, a technika fejlédését, torténetét népszeriisité miiveket,
a gyerekeknek sz0l0, jatékkészitéssel és barkacsolassal foglalkozo konyveket és szamitastechni-
kai miiveket, az alapszinten irt haztartasi, f6zési, kézimunkézasi, varrasi ismereteket nyujté ma-
veket.

7 MUVESZET. JATEK. SPORT

Beszerzenddk az esztétikai nevelést szolgald altalanos miivészi ismereteket nyajté mivek, az
egyes korok, korszakok miivészetét, s az egyes stilusokat, iranyzatokat bemutaté kiadvanyok.
Teljességre torekedve kell vasarolni a népszertien, alapfokon irt neves hazai és kiilfoldi miivé-
szeket, miialkotasokat ismertetd kiadvanyokat.

Gyltjteni kell a fényképezés alapjait ismertetd konyveket, a zenemiivészet kiemelkedd alkotdinak
¢letét és munkassagat bemutatd munkakat, valamint a népszeriien és Osszefoglaldéan irt zenetor-
téneti miiveket és kalauzokat. Be kell szerezni a film- és szinhaztorténeti miiveket is — valogatas-
sal.

Teljességgel gyljtenddk a tarsasjatékokrol szolo, gyermekeknek irt konyvek. A sport konyvek
gyljtése Olelje fel valamennyi sportag teriiletét, valamint a verseny- és jatékszabalyokat, a hires
sportoldk életét és eredményeit bemutaté miiveket, az olimpidk torténetét ismertetd kiadvanyokat
stb.

8 NYELV- ES IRODALOMTUDOMANY

Gyfjteni kell az anyanyelv rendszerét, a magyar helyesirds szabalyait bemutaté miiveket. Valo-
gatva kell vasarolni az egyes nemzetek 0sszefoglalo irodalomtorténeteit, valamint az 6sszefogla-
16 tanulménykoteteket. A magyar irodalom tertiletérdl az irodalomtorténeti miivek, az ir6i élet-
rajzok, vers- és prozaclemzések, a kismonografiak gytjtendok.

9 FOLDRAJZ. TORTENELEM

Be kell szerezni a sziil6foldrél sz616 olvasokonyveket, a févarost, a varosokat, hazank tajegysé-
geit, valamint a vilag orszagait bemutatd konyveket. Teljességre torekedve gylijtendok a hazank
¢és a vilag torténelmét, nagy torténelmi korszakait, kiemelkedd személyiségeit, eseményeit a ta-
nulok szintjén bemutatd miivek, valogatva a régészet, miivelddéstorténet irodalma.

SZEPIRODALOM

Képeskdnyvek
Gytijteni kell — valogatva — a leporellokat, kozel teljességgel a mondokakat, a magyar népdalok

képeskonyvi feldolgozasait.
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Meséskonyvek
Teljességre torekvéen gylijtjiikk az életkornak megfelel6 népmeséket, a magyar és vilagirodalom
meseiroinak klasszikus és hires mai alkotasait.

Regények, elbeszélések

Gyljteni kell az allatokrol szo6ldé miiveket, a vadaszkalandok szépirodalmi feldolgozasait. A tel-
jesség igényével kell beszerezni a gyermekirodalom magyar és kiilfoldi klasszikus alkotasait, a
gyermekolvasméanyokka valt regényeket, valamint a gyerekek mindennapi életét abrazold kony-
veket. Be kell szerezni a példaképiil szolgalhaté személyek (a torténelem nagyjai, tudosok, felfe-
dezok, irok, koltdk, miivészek) életérdl €s munkdssagardl szolo szépirodalmi miiveket, a 10-14
évesek kalandvagyat kielégitd konyveket. Teljességre torekvden kell gylijteni a hazai és mas
nemzetek mondavilagat bemutatd népszerti miiveket, a gyerekek ismereteit meg nem halado tor-
ténelmi regényeket.

Versek
A teljesség igényével kell gyiijteni a gyermekverseket, a klasszikus magyar kolték verseit, a
versantologidkat, valogatassal az egyéb koltok verseit.

Szinmiivek

A gyermekszindarabokat, jeleneteket, babjatékokat, miisorfiizeteket lehetdleg teljességgel be kell
szerezni. Valogatva a drdmairodalom magyar és kiilfoldi klasszikusainak kiadasait.

KEZIKONYVTAR

Gytjteni kell az altalanos (és szak)lexikonokat, gyermekenciklopédiakat, szotarakat, novény- és
allathatarozokat, a nyelvhelyességi és az altalanos muvészeti ismereteket nyujtd 6Sszefoglald
torténeti és helyismereti miiveket. Legyen a kézikonyvtarban néhany szépirodalmi antoldgia, a
klasszikus magyar koltok gylijteményes kotetei

FOLYOIRATOK

Be kell szerezni az igényes magyar gyermeklapokat, valamint azokat a képes lapokat (technikai,
torténelmi, természettudomanyi), amelyek megfelelnek a gyermekek érdeklodési korének.

FIOKKONYVTARAK

A fiokkonyvtarak szamara torekedni kell a sziikséglet szerinti kézikonyvtari és kolcsondzhetd
allomany kialakitasara.A gyarapitast a helyi igényeknek megfeleléen valogatva kell beszerezni.
ISKOLAI KONYVTARAK

Gytijteni kell:

— a pedagodgiai szakirodalom alapvetd miiveit minden iskoldnak, ami az oktato-neveld
munkahoz kozvetleniil kapcsolodik

— aziskola névaddjanak miiveit, illetve a rola szol6 kiadvanyokat

— iskolatorténeti anyagot

— a kézikonyvek koziil azokat, amelyek az oktatdshoz, valamint a kdnyv- és konyvtarhasz-
nalati ismeretek tanitdsdhoz sziikségesek

— atanitdshoz kozvetleniil kapcsolddo szép- és szakirodalmi miiveket.
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KOZSEGI KONYVTARAK
Ellatasuk kiilon szerz0dés targyat képezi.

KIEGESZITO UTASITASOK

Példanyszam

1. Felndtt részleg
Anyagi lehetéségeink szerint a gylijtokorbe tartozé minden miibol legalabb egy példanyt be kell

szerezni. Tobb példanyban kell vasarolni:
— aklasszikus szépirodalmat
— akotelezd és ajanlott olvasmanyokat
— akolcsonzésre is alkalmas kézikonyveket
— aszélesebb kort érdeklddésre szamot tartd szakirodalmat

2. Gyermekkonyvtar

Egy példanyban csak a draga kézikonyveket vasaroljuk. A képes-, mesés-, kalandos konyveket
lehetség szerint 2-3 példanyban, a tobbi szépirodalmat és az ismeretterjeszté miiveket is 2-3
példanyban kell beszerezni. Az iskolai kételez6 és ajanlott irodalom beszerzési példanyszama 5-

8 legyen.

3. Fidkkonyvtar
Minden — a gylijtokorbe tartozo — kiadvany csak egy példanyban szerzendd be. A kotelez6 ol-
vasmanyokbol lehetdség szerint 2-8 db alljon rendelkezésre.

4. Iskolai konyvtarak

A gylijtékorbe tartozd pedagogiai szakirodalombol legalabb 1 példanyt, a hazi olvasmanyokbol
5 tanulonként 1 példanyt kell beszerezni. A kézikonyvekbdl, valamint a tantargyak tanitdsdhoz
felhasznalhato irodalombdl pedig annyi példanyt kell vasarolni, amennyi a csoportos foglalko-
zashoz elegendd. A példanyszam meghatarozasanal figyelembe kell venniink az iskoldk nagysa-
gat, illetleg tanuldinak szamat.

5. Kozségi konyvtarak
Megegyezik a fiok- és iskolai konyvtaraknal meghatarozottakkal.

Kottetes
1. Konyvek

Nem kottetjiik az elrongalddott, de a konyvarusi forgalomban még megvasarolhaté kiadvanyo-
kat, de

— kottetjiik a beszerezhetetlen miiveket, fliggetleniil valamikori beszerzési aruktol

— kottetjiik azokat a konyveket, amelyek keresettek €s szinvonalasak.

2. Folyobiratok
Kottetjiik:
— napilapok: Naplo
— egyéb: Elet és Irodalom; Kortars; Kritika; Auto-Motor; Radiotechnika; Elet és Tudo-
many; Ezermester; Koznevelés; Tanitd
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— ahelyi lapok koziil az Ajkai Sz6ot 2 példanyban kottetjiik
— atobbi lapot tékazzuk, illetve 1, 3 vagy 5 év utan selejtezziik

3. Helyismereti dokumentumok
Kottetni kell a megszerzett szakdolgozatokat és minden kotve jobban tarolhatd és hasznalhatd
irasos anyagot.

Allomdnyapasztis

A gyarapitashoz hasonloan allandé feladat, s szerves része a gylijtemény alakitasanak. A konyv-
tar rendeltetésszert feladatainak ellatasara alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezésére terv-
szer(l allomanyapasztas soran, vagy természetes elhasznalodas folytan keriilhet sor. Tehat ki kell
vonni a mar csak ballasztot jelenté dokumentumokat is, fiiggetleniil az elhasznaltsagi foktol.

igy selejtezésre keriilnek azok a miivek, amelyek:
— elrongalodtak,
— elvesztek (az olvaso kifizette),
— a konyvtar olvaso6i szamara hasznalhaté informaciokat mar nem tartalmaznak,
— az adott téma Gjabb (atd., bdv,) kiadasa folytan feleslegessé valtak.

Nem selejtezhetok a helyismereti gytijteménybe tartozé dokumentumok. Az allomanyépitésnek e

tertiletét a kulturdlis miniszter és a pénziigyminiszter a 3/1985. (VIIL. 17.) KM-PM szamu egyit-
tes rendelete szabalyozza.
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